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KATA PENGANTAR 

Kata Pengantar 
Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas limpahan rahmat dan 

karunia Nya maka Laporan Kinerja (LKj) Analis Sistem Informasi Triwulan I Tahun 2023 

dapat diselesaikan tepat waktu. Laporan Kinerja (LKj) sebagai bagian dari Sistem 

Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) merupakan salah satu cara untuk 

mewujudkan tata kepemerintahan yang baik (good governance), mendorong peningkatan 

pelayanan publik dan mencegah praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN). Hal ini 

sekaligus bentuk laporan akuntabilitas kepada masyarakat umumnya dan  Pegawai Negeri 

Sipil pada khususnya bahwa Analis Sistem Informasi mempunyai komitmen dan tekad 

yang kuat untuk melaksanakan kinerja organisasi yang berorientasi pada hasil yang berupa 

output maupun outcomes. 

Di sisi yang lain laporan ini juga disusun untuk memberikan gambaran tentang 

tingkat keberhasilan capaian kinerja secara berkala dalam pelaksanaan tugas pokok fungsi 

dan kewenangan di dalam pengelolaan manajemen kinerja sebagai  bentuk 

pertanggungjawaban kinerja. Sebagai media akuntabilitas kinerja, melalui laporan ini 

dapat diketahui tingkat efektivitas dan efesiensi kinerja Analis Sistem Informasi melalui 

pelaksanaan tugas dengan mendasarkan pada Perjanjian Kinerja Tahun 2023 yang telah 

ditetapkan. 

 

 

Pekalongan, 3 April 2023 

Analis Sistem Informasi 

 

 

 

CIHA NUR JANAH, S.Kom 
Penata Muda 

NIP. 19960327 202012 2 018 
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BAB I  
PENDAHULUAN 
BAB I PENDAHULUAN 
A.Tugas Pokok 

A. Tugas Pokok  

Berdasarkan Peraturan Walikota Pekalongan Nomor 54 B Tahun 2020 

tentang Analis Jabatan dan Analis Beban Kerja Pegawai Negeri Sipil pada Dinas Daerah 

Di Lingkungan Pemerintah Kota Pekalongan, Analis Sistem Informasi mempunyai  

uraian tugas jabatan adalah sebagai berikut : 

1. Menyusun  bahan-bahan  kerja sesuai dengan prosedur yang berlaku untuk 

keperluan penyelesaian pekerjaan 

2. Menganalisa serta menelaah bahan-bahan sesuai dengan obyek kerja dalam 

bidangnya agar memperlancar pelaksanaan tugas 

3. Melaksanakan kajian berdasarkan permasalahan obyek kerja dalam rangka 

menyelesaikan pekerjaan 

4. Menyusun laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan 

unit agar hasil telaahan dapat bermanfaat 

5. Menyusun saran/rekomendasi berdasarkan pelaksanaan pekerjaan dan 

pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan unit 

B.Struktur Jabatan 

B. Struktur Jabatan 

Struktur organisasi jabatan Analis Sistem Informasi, sebagaimana gambar 1.1 

dibawah ini :  
gambar 1. 1 Struktur Organisasi 

KEPALA DINAS  

Kabid. Pelayanan 

Pendaftaran Penduduk 

Kabid. Pelayanan 

Pencatatan Sipil 

Kabid. PIAK dan 

Pemanfaatan Data 

SEKRETARIS 

Analis Sistem 

Informasi 
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BAB II 
AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 
BAB II AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 
A.Perjanjian Kinerja 

A. Perjanjian Kinerja  

Perjanjian kinerja merupakan dokumen yang berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih tinggi kepada pimpinan instansi yang lebih rendah untuk 

melaksanakan porgram/kegiatan yang disertai dengan indikator kinerja. Melalui 

perjanjian kinerja, terwujudlah komitmen penerima amanah dan kesepakatan antara 

penerima dan pemberi amanah atas kinerja terukur tertentu berdasarkan tugas, fungsi, 

dan wewenang serta sumber daya yang tersedia.  

Adapun perjanjian kinerja Analis Sistem Informasi Tahun 2023 adalah sebagai 

berikut : 

Tabel 2. 1 Perjanjian Kinerja Analis Sistem Informasi Kependudukan Tahun 2023 

No Uraian Tugas Indikator Kinerja Target  

1 Menyusun  bahan-bahan  kerja sesuai 
dengan prosedur yang berlaku untuk 
keperluan penyelesaian pekerjaan 

Jumlah bahan-bahan  
kerja yang tersusun  

12 Dokumen 

2 Menganalisa serta menelaah bahan-
bahan sesuai dengan obyek kerja dalam 
bidangnya agar memperlancar 
pelaksanaan tugas 

Jumlah telaah bahan-
bahan yang teranalisa 

12 Dokumen 

3 Melaksanakan kajian berdasarkan 
permasalahan obyek kerja dalam rangka 
menyelesaikan pekerjaan 

Jumlah kajian yang 
terlaksana 

12 Dokumen 

4 Menyusun laporan berdasarkan hasil 
kerja untuk disampaikan kepada 
pimpinan unit agar hasil telaahan dapat 
bermanfaat 

Jumlah laporan yang 
tersusun 

2 Laporan 

5 Menyusun saran/rekomendasi 
berdasarkan pelaksanaan pekerjaan dan 
pemanfaatannya untuk disampaikan 
kepada pimpinan unit 

Jumlah 
saran/rekomendasi 
yang tersusun  

2 Dokumen 
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B.Capaian Kinerja 

B. Capaian Kinerja  

Pengukuran capaian kinerja Analis Sistem Informasi Triwulan I Tahun 2023 

dilakukan dengan cara membandingkan antara target dengan realisasi indikator 

kinerja kegiatan. 

1. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan makin rendahnya kinerja, rumus : 

 

2. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin rendahnya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja, rumus : 

 

 

 

CAPAIAN INDIKATOR KINERJA  

Penilaian capaian kinerja untuk setiap indikator kinerja sasaran sesuai 

Permendagri No. 54 Tahun 2010, menggunakan interpretasi penilaian dengan 

pengukuran dengan skala ordinal yaitu: 

Tabel 2. 2 Pengukuran dengan Skala Ordinal 

Skala Ordinal Predikat / Kategori 
90.1 s.d. lebih Sangat Tinggi / Sangat Berhasil 

75.1 s.d. 90 Tinggi / Berhasil 
65.1 s.d.  75 Sedang / Cukup Berhasil 
50.1 s.d. 65 Rendah / Tidak Berhasil 

0 s.d.  50 Sangat Rendah / Sangat Tidak Berhasil 

Adapun capaian kinerja Analis Sistem Informasi Triwulan I Tahun 2023 

sebagaimana tabel 2.3 dibawah ini : 

Tabel 2. 3 Pengukuran Kinerja Analis Sistem Informasi Triwulan I  Tahun 2023 

No Uraian Tugas 
Indikator 

Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 
Triwulan 

I  

Realisasi 
Triwulan 

I 

% 
Capaian 

1 Menyusun  bahan-bahan  
kerja sesuai dengan 
prosedur yang berlaku 
untuk keperluan 
penyelesaian pekerjaan 

Jumlah 
bahan-bahan  

kerja yang 
tersusun  

12 
Dokumen 

3 
Dokumen 

2 
Dokumen 

66.7% 

2 Menganalisa serta 
menelaah bahan-bahan 
sesuai dengan obyek kerja 
dalam bidangnya agar 
memperlancar 

Jumlah telaah 
bahan-bahan 

yang 
teranalisa 

12 
Dokumen 

3 
Dokumen 

2 
Dokumen 

66.7% 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 
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No Uraian Tugas 
Indikator 

Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 
Triwulan 

I  

Realisasi 
Triwulan 

I 

% 
Capaian 

pelaksanaan tugas 
3 Melaksanakan kajian 

berdasarkan 
permasalahan obyek 
kerja dalam rangka 
menyelesaikan pekerjaan 

Jumlah kajian 
yang 

terlaksana 

12 
Dokumen 

3 
Dokumen 

2 
Dokumen 

66.7% 

4 Menyusun laporan 
berdasarkan hasil kerja 
untuk disampaikan 
kepada pimpinan unit 
agar hasil telaahan dapat 
bermanfaat 

Jumlah 
laporan yang 

tersusun 

2 Laporan 0 Laporan 0 Laporan 

100% 

5 Menyusun 
saran/rekomendasi 
berdasarkan pelaksanaan 
pekerjaan dan 
pemanfaatannya untuk 
disampaikan kepada 
pimpinan unit 

Jumlah 
saran/rekom
endasi yang 

tersusun  

2 
Dokumen 

0 
Dokumen 

0 
Dokumen 

100% 

 Rata-rata Capaian  80% 

 
Faktor Penghambat capaian kinerja pada Triwulan I ini adalah bahan kerja yang 

kurang sesuai sehingga tidak bisa dilanjutkan untuk dianalisa 

 

Upaya yang dilakukan guna mendukung capaian kinerja pada Triwulan selanjutnya 

adalah memaksimalkan bahan kerja yang sudah terkumpul untuk dilanjutkan ke 

langkah berikutnya 
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BAB III 
PENUTUP 
BAB III PENUTUP 
A.Kesimpulan 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pengukuran kegiatan diatas dapat disimpulkan bahwa 

realisasi capaian kinerja Analis Sistem Informasi adalah sebesar 80% dengan  kategori  

“Berhasil” 

B.Rekomendasi 

B. Rekomendasi 

Berdasarkan kesimpulan diatas, maka yang dapat direkomendasikan untuk 

perbaikan perencanaan kinerja dalam Analis Sistem Informasi Triwulan I Tahun 2023 

adalah sebagai berikut :  

1. Untuk memaksimalkan kinerja, agar capaian kinerja dapat tercapai. 

 

Pekalongan, 03 April 2023 

 
Mengetahui, 

  

   
PEJABAT ESELON III 

Kabid Pengelolaan Informasi 
Administrasi Kependudukan 

dan Pemanfaatan Data 
 

  
Analis Sistem Informasi 

 
 
 
 
 

SISWANTO, S.E, MM 
NIP. 19680811 199803 1 003 

 

  
 
 

 
 

CIHA NUR JANAH, S.Kom 
NIP. 19960327 202012 2 018 
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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas limpahan rahmat 

dan karunia Nya maka Laporan Kinerja (LKj) Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dapat diselesaikan tepat waktu. 

Laporan Kinerja (LKj) sebagai bagian dari Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (SAKIP) merupakan salah satu cara untuk mewujudkan tata 

kepemerintahan yang baik (good governance), mendorong peningkatan pelayanan 

publik dan mencegah praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN). Hal ini sekaligus 

bentuk laporan akuntabilitas kepada masyarakat umumnya dan  Pegawai Negeri Sipil 

pada khususnya bahwa Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

mempunyai komitmen dan tekad yang kuat untuk melaksanakan kinerja organisasi yang 

berorientasi pada hasil yang berupa output maupun outcomes. 

Di sisi yang lain laporan ini juga disusun untuk memberikan gambaran tentang 

tingkat keberhasilan capaian kinerja secara berkala dalam pelaksanaan tugas pokok 

fungsi dan kewenangan di dalam pengelolaan manajemen kinerja sebagai  bentuk 

pertanggungjawaban kinerja. Sebagai media akuntabilitas kinerja, melalui laporan ini 

dapat diketahui tingkat efektivitas dan efesiensi kinerja Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) melalui pelaksanaan tugas dengan mendasarkan 

pada Perjanjian Kinerja Tahun 2023 yang telah ditetapkan. 

 

 

Pekalongan, 3 April 2023 

Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) 

 

 

MOH. RESTU AJI SUBANGKIT, A.Md.T. 
NIP. 199805182022031011 
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BAB I  
PENDAHULUAN 

A. Tugas Pokok  

Berdasarkan Peraturan Walikota Pekalongan Nomor 54 B Tahun 2020 

tentang Analis Jabatan dan Analis Beban Kerja Pegawai Negeri Sipil pada Dinas 

Daerah Di Lingkungan Pemerintah Kota Pekalongan, Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) mempunyai  uraian tugas jabatan adalah sebagai 

berikut : 

1. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Biodata Penduduk 

2. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Biodata 

Penduduk 

3. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan 

Biodata Penduduk 

4. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Keluarga 

6. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Kartu 

Keluarga 

7. Melakukan perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, dan tanda 

tangan) 

8. Melakukan verifikasi hasil perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, 

dan tanda tangan) 

9. Melakukan kegiatan pencetakan KTP-el 

10. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Identitas Anak 

11. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Identitas 

Anak 

12. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

13. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

14. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

15. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

16. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

17. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

18. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 

19. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 
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20. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Datang dari Luar Negeri 

21. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entry permohonan permohonan 

Surat Keterangan Datang dari Luar Negeri 

22. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

23. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

24. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

25. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

26. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Buku 

Pas Lintas Batas 

27. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Buku Pas Lintas 

Batas 

28. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

29. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

30. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Kematian 

31. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kematian 

32. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perkawinan 

33. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perkawinan 

34. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perceraian  

35. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perceraian 

36. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengakuan Anak 

37. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengakuan Anak 

38. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengesahan Anak  

39. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak  

40. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak 

41. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan Lahir 

Mati 

42. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 
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43. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

44. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembatalan Perceraian 

45. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perceraian 

46. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pembatalan Perceraian 

47. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pencatatan Pengangkatan Anak 

48. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Pengangkatan Anak 

49. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pencatatan Pengangkatan Anak 

50. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Nama 

51. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Nama 

52. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembetulan dan Pembatalan Akta 

53. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembetulan dan Pembatalan Akta  

54. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan 

55. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Status Kewarganegaraan 

56. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan  Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

57. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

58. Melakukan penyusunan Laporan Harian Hasil Pencetakan Dokumen 

Kependudukan 

59. Melakukan penyusunan Laporan Kepemilikan Akta Kelahiran 

60. Melakukan penyusunan  Laporan  Data Kependudukan dari Desa/Kelurahan 

61. Melakukan penyusunan Laporan Data Agregat Kependudukan Kecamatan (DAK2) 
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B. Struktur Jabatan 

Struktur organisasi jabatan Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK), sebagaimana gambar 1.1 dibawah ini :  

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 
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BAB II 

AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 

A. Perjanjian Kinerja  

Perjanjian kinerja merupakan dokumen yang berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih tinggi kepada pimpinan instansi yang lebih rendah 

untuk melaksanakan porgram/kegiatan yang disertai dengan indikator kinerja. 

Melalui perjanjian kinerja, terwujudlah komitmen penerima amanah dan 

kesepakatan antara penerima dan pemberi amanah atas kinerja terukur tertentu 

berdasarkan tugas, fungsi, dan wewenang serta sumber daya yang tersedia.  

Adapun perjanjian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) Tahun 2023 adalah sebagai berikut : 

Tabel 2.1 
Perjanjian Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK)  

Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

1 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Biodata Penduduk 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Biodata Penduduk 

20 Data 

2 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan 

Biodata Penduduk 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan 

Biodata Penduduk 

20 

Dokumen 

3 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Biodata Penduduk 

Jumlah lembar cetak Biodata 

Penduduk 

20 Lembar 

4 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu Keluarga 

5093 

Data 

5 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan 

Kartu Keluarga 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Dokumen 

 

6 

 

Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Kartu Keluarga 

 

Jumlah lembar cetak Kartu 

Keluarga 

 

5093 

Lembar 

 
B.  
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B. Capaian Kinerja  

Pengukuran capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dilakukan dengan cara 

membandingkan antara target dengan realisasi indikator kinerja kegiatan. 

1. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan makin rendahnya kinerja, rumus : 

 

2. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin rendahnya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja, rumus : 

 

 

 

CAPAIAN INDIKATOR KINERJA  

Penilaian capaian kinerja untuk setiap indikator kinerja sasaran sesuai 

Permendagri No. 54 Tahun 2010, menggunakan interpretasi penilaian dengan 

pengukuran dengan skala ordinal yaitu: 

Tabel 2.2 

Pengukuran dengan Skala Ordinal 

Skala Ordinal Predikat / Kategori 
90.1 s.d. lebih Sangat Tinggi / Sangat Berhasil 

75.1 s.d. 90 Tinggi / Berhasil 
65.1 s.d.  75 Sedang / Cukup Berhasil 
50.1 s.d. 65 Rendah / Tidak Berhasil 

0 s.d.  50 Sangat Rendah / Sangat Tidak Berhasil 

Adapun capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 sebagaimana tabel 2.3 dibawah ini 

: 

Tabel 2.3 

Pengukuran Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

Sampai dengan TRIWULAN I  Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Biodata 

Penduduk 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Biodata 

Penduduk 

20 Data 20 20 100 

2 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

20 

Dokumen 

20 20 100 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

hasil entri permohonan 

Biodata Penduduk 

permohonan Biodata 

Penduduk 

3 Melakukan pencetakan 

hasil verifikasi dan 

validasi cetakan untuk 

penerbitan Biodata 

Penduduk 

Jumlah lembar cetak 

Biodata Penduduk 

20 

Lembar 

20 20 100 

4 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Data 

5093 5093 100 

5 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri permohonan 

Kartu Keluarga 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Dokumen 

5093 5093 100 

6 Melakukan pencetakan 

hasil verifikasi dan 

validasi cetakan untuk 

penerbitan Kartu 

Keluarga 

Jumlah lembar cetak 

Kartu Keluarga 

5093 

Lembar 

5093 5093 100 

Rata-rata capaian 100 

 

Dari tabel di atas dapat dilihat bahwa rata-rata capaian pengukuran indikator 

kinerja Operator Sistem Administrasi Kependudukan pada Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil Kota Pekalongan adalah sebesar 100% dengan kategori Sangat 

Tinggi/Sangat Berhasil. 

Faktor Pendukung keberhasilan capaian kinerja pada Triwulan I ini adalah 

pelaksanaan kegiatan dilaksanakan sesuai dengan target dan waktu yang 

ditentukan.
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BAB III 

PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pengukuran kegiatan diatas dapat disimpulkan bahwa 

realisasi capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 

(SIAK) adalah sebesar 100% dengan  kategori  “Sangat Tinggi” 

 

B. Rekomendasi 

Berdasarkan kesimpulan diatas, maka yang dapat direkomendasikan 

untuk perbaikan perencanaan kinerja dalam Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 adalah sebagai 

berikut :  

1. Pertahankan realisasi agar tidak menurun pada periode selanjutnya. 

 

         

 
 

Mengetahui 

Pekalongan, 3 April 2023 
 

  
PEMBINA 

Kepala Bidang Pengelolaan Informasi 
Administrasi Kependudukan dan 

Pemanfaatan Data 

 
Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) 

 
 
 
 
 

SISWANTO, SE. M.M. 
NIP. 196808111998031003 

 
 
 
 
 

MOH. RESTU AJI SUBANGKIT, 
A.Md.T. 

NIP. 199805182022031011 
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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas limpahan rahmat 

dan karunia Nya maka Laporan Kinerja (LKj) Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dapat diselesaikan tepat waktu. 

Laporan Kinerja (LKj) sebagai bagian dari Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (SAKIP) merupakan salah satu cara untuk mewujudkan tata 

kepemerintahan yang baik (good governance), mendorong peningkatan pelayanan 

publik dan mencegah praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN). Hal ini sekaligus 

bentuk laporan akuntabilitas kepada masyarakat umumnya dan  Pegawai Negeri Sipil 

pada khususnya bahwa Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

mempunyai komitmen dan tekad yang kuat untuk melaksanakan kinerja organisasi yang 

berorientasi pada hasil yang berupa output maupun outcomes. 

Di sisi yang lain laporan ini juga disusun untuk memberikan gambaran tentang 

tingkat keberhasilan capaian kinerja secara berkala dalam pelaksanaan tugas pokok 

fungsi dan kewenangan di dalam pengelolaan manajemen kinerja sebagai  bentuk 

pertanggungjawaban kinerja. Sebagai media akuntabilitas kinerja, melalui laporan ini 

dapat diketahui tingkat efektivitas dan efesiensi kinerja Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) melalui pelaksanaan tugas dengan mendasarkan 

pada Perjanjian Kinerja Tahun 2023 yang telah ditetapkan. 

 

 

Pekalongan, 3 April 2023 

Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) 

 

 

NURLAELA YUNIATI, A.Md. 
NIP. 198906092022032003 
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BAB I  
PENDAHULUAN 

A. Tugas Pokok  

Berdasarkan Peraturan Walikota Pekalongan Nomor 54 B Tahun 2020 

tentang Analis Jabatan dan Analis Beban Kerja Pegawai Negeri Sipil pada Dinas 

Daerah Di Lingkungan Pemerintah Kota Pekalongan, Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) mempunyai  uraian tugas jabatan adalah sebagai 

berikut : 

1. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Biodata Penduduk 

2. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Biodata 

Penduduk 

3. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan 

Biodata Penduduk 

4. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Keluarga 

6. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Kartu 

Keluarga 

7. Melakukan perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, dan tanda 

tangan) 

8. Melakukan verifikasi hasil perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, 

dan tanda tangan) 

9. Melakukan kegiatan pencetakan KTP-el 

10. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Identitas Anak 

11. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Identitas 

Anak 

12. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

13. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

14. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

15. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

16. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

17. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

18. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 

19. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 
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20. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Datang dari Luar Negeri 

21. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entry permohonan permohonan 

Surat Keterangan Datang dari Luar Negeri 

22. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

23. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

24. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

25. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

26. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Buku 

Pas Lintas Batas 

27. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Buku Pas Lintas 

Batas 

28. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

29. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

30. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Kematian 

31. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kematian 

32. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perkawinan 

33. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perkawinan 

34. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perceraian  

35. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perceraian 

36. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengakuan Anak 

37. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengakuan Anak 

38. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengesahan Anak  

39. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak  

40. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak 

41. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan Lahir 

Mati 

42. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 
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43. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

44. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembatalan Perceraian 

45. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perceraian 

46. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pembatalan Perceraian 

47. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pencatatan Pengangkatan Anak 

48. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Pengangkatan Anak 

49. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pencatatan Pengangkatan Anak 

50. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Nama 

51. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Nama 

52. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembetulan dan Pembatalan Akta 

53. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembetulan dan Pembatalan Akta  

54. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan 

55. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Status Kewarganegaraan 

56. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan  Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

57. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

58. Melakukan penyusunan Laporan Harian Hasil Pencetakan Dokumen 

Kependudukan 

59. Melakukan penyusunan Laporan Kepemilikan Akta Kelahiran 

60. Melakukan penyusunan  Laporan  Data Kependudukan dari Desa/Kelurahan 

61. Melakukan penyusunan Laporan Data Agregat Kependudukan Kecamatan (DAK2) 
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B. Struktur Jabatan 

Struktur organisasi jabatan Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK), sebagaimana gambar 1.1 dibawah ini :  

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 
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BAB II 

AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 

A. Perjanjian Kinerja  

Perjanjian kinerja merupakan dokumen yang berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih tinggi kepada pimpinan instansi yang lebih rendah 

untuk melaksanakan porgram/kegiatan yang disertai dengan indikator kinerja. 

Melalui perjanjian kinerja, terwujudlah komitmen penerima amanah dan 

kesepakatan antara penerima dan pemberi amanah atas kinerja terukur tertentu 

berdasarkan tugas, fungsi, dan wewenang serta sumber daya yang tersedia.  

Adapun perjanjian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) Tahun 2023 adalah sebagai berikut : 

Tabel 2.1 
Perjanjian Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK)  

Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

1 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu Keluarga 

5093 Data 

2 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan 

Kartu Keluarga 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Dokumen 

3 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Kartu Keluarga 

Jumlah lembar cetak Kartu 

Keluarga 

5093 

Lembar 

4 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah 

2181 Data 

5 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Dokumen 

6 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Surat Keterangan Pindah 

Jumlah lembar cetak Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Lembar 

7 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

1548 Data 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

8 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

1548 

Dokumen 

9 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah lembar cetak Surat 

Keterangan Pindah Datang 

1548 

Lembar 

 
B.  

 



7 Laporan Kinerja TRIWULAN I Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 
(SIAK) | Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Pekalongan 2023 

 

B. Capaian Kinerja  

Pengukuran capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dilakukan dengan cara 

membandingkan antara target dengan realisasi indikator kinerja kegiatan. 

1. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan makin rendahnya kinerja, rumus : 

 

2. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin rendahnya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja, rumus : 

 

 

 

CAPAIAN INDIKATOR KINERJA  

Penilaian capaian kinerja untuk setiap indikator kinerja sasaran sesuai 

Permendagri No. 54 Tahun 2010, menggunakan interpretasi penilaian dengan 

pengukuran dengan skala ordinal yaitu: 

Tabel 2.2 

Pengukuran dengan Skala Ordinal 

Skala Ordinal Predikat / Kategori 
90.1 s.d. lebih Sangat Tinggi / Sangat Berhasil 

75.1 s.d. 90 Tinggi / Berhasil 
65.1 s.d.  75 Sedang / Cukup Berhasil 
50.1 s.d. 65 Rendah / Tidak Berhasil 

0 s.d.  50 Sangat Rendah / Sangat Tidak Berhasil 

Adapun capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 sebagaimana tabel 2.3 dibawah ini 

: 

Tabel 2.3 

Pengukuran Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

TRIWULAN I Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Data 

1910 1910 100 

2 Melakukan verifikasi Jumlah dokumen hasil 5093 1910 1910 100 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan Kartu 

Keluarga 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

Dokumen 

3 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Kartu 

Keluarga 

Jumlah lembar cetak 

Kartu Keluarga 

5093 

Lembar 

1910 1910 100 

4 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Data 

818 818 100 

5 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Dokumen 

818 818 100 

6 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah lembar cetak 

Surat Keterangan 

Pindah 

2181 

Lembar 

818 818 100 

7 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

1548 

Data 

581 581 100 

8 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

1548 

Dokumen 

581 581 100 

9 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah lembar cetak 

Surat Keterangan 

Pindah Datang 

1548 

Lembar 

581 581 100 

Rata-rata capaian 100 
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BAB III 
PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pengukuran kegiatan diatas dapat disimpulkan bahwa 

realisasi capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 

(SIAK) adalah sebesar 100% dengan  kategori  “Sangat Tinggi” 

 

B. Rekomendasi 

Berdasarkan kesimpulan diatas, maka yang dapat direkomendasikan 

untuk perbaikan perencanaan kinerja dalam Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 adalah sebagai 

berikut :  

1. Pertahankan realisasi agar tidak menurun pada periode selanjutnya. 

 

         

 
 

Mengetahui 

Pekalongan, 3 April 2023 
 

  
PEMBINA 

Kepala Bidang Pengelolaan Informasi 
Administrasi Kependudukan dan 

Pemanfaatan Data 

 
Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) 

 
 
 
 
 

SISWANTO, SE. M.M. 
NIP. 196808111998031003 

 
 
 
 
 

NURLAELA YUNIATI, A.Md. 
NIP. 198906092022032003 
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OPERATOR SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI 

KEPENDUDUKAN ( SIAK ) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL  

KOTA PEKALONGAN  

TAHUN 2023 
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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas limpahan rahmat dan 

karunia Nya maka Laporan Kinerja (LKj) Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dapat diselesaikan tepat waktu. Laporan 

Kinerja (LKj) sebagai bagian dari Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 

(SAKIP) merupakan salah satu cara untuk mewujudkan tata kepemerintahan yang baik 

(good governance), mendorong peningkatan pelayanan publik dan mencegah praktek 

Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN). Hal ini sekaligus bentuk laporan akuntabilitas 

kepada masyarakat umumnya dan  Pegawai Negeri Sipil pada khususnya bahwa Operator 

Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) mempunyai komitmen dan tekad 

yang kuat untuk melaksanakan kinerja organisasi yang berorientasi pada hasil yang 

berupa output maupun outcomes. 

Di sisi yang lain laporan ini juga disusun untuk memberikan gambaran tentang 

tingkat keberhasilan capaian kinerja secara berkala dalam pelaksanaan tugas pokok 

fungsi dan kewenangan di dalam pengelolaan manajemen kinerja sebagai  bentuk 

pertanggungjawaban kinerja. Sebagai media akuntabilitas kinerja, melalui laporan ini 

dapat diketahui tingkat efektivitas dan efesiensi kinerja Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) melalui pelaksanaan tugas dengan mendasarkan 

pada Perjanjian Kinerja Tahun 2023 yang telah ditetapkan. 

 

 

Pekalongan, 3 April 2023 

Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) 

 

 

 
PUTRI AYU DINA IRYANTI, A.Md. 

NIP. 198804272022032004 
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BAB I  
PENDAHULUAN 

A. Tugas Pokok  

Berdasarkan Peraturan Walikota Pekalongan Nomor 54 B Tahun 2020 tentang 

Analis Jabatan dan Analis Beban Kerja Pegawai Negeri Sipil pada Dinas Daerah Di 

Lingkungan Pemerintah Kota Pekalongan, Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) mempunyai  uraian tugas jabatan adalah sebagai berikut :  

1. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Biodata 

Penduduk 

2. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Biodata Penduduk 

3. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Biodata 

Penduduk 

4. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Keluarga 

6. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Kartu 

Keluarga 

7. Melakukan perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, dan tanda tangan) 

8. Melakukan verifikasi hasil perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, dan 

tanda tangan) 

9. Melakukan kegiatan pencetakan KTP-el 

10. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu Identitas 

Anak 

11. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Identitas Anak 

12. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

13. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat Keterangan 

Pindah 

14. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

15. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

16. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

17. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

18. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 

19. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat Keterangan 

Pindah ke Luar Negeri 

20. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Datang dari Luar Negeri 

21. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entry permohonan permohonan Surat 

Keterangan Datang dari Luar Negeri 
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22. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

23. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat Keterangan 

Tempat Tinggal 

24. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

25. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat Keterangan 

Pengganti Tanda Identitas 

26. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Buku Pas 

Lintas Batas 

27. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Buku Pas Lintas 

Batas 

28. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

29. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

30. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Kematian 

31. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan Kematian 

32. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perkawinan 

33. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perkawinan 

34. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perceraian  

35. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perceraian 

36. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengakuan Anak 

37. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengakuan Anak 

38. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengesahan Anak  

39. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak  

40. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak 

41. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan Lahir 

Mati 

42. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

43. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

44. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembatalan Perceraian 

45. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perceraian 
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46. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pembatalan Perceraian 

47. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pencatatan Pengangkatan Anak 

48. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Pengangkatan Anak 

49. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pencatatan Pengangkatan Anak 

50. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Nama 

51. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Nama 

52. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembetulan dan Pembatalan Akta 

53. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembetulan dan Pembatalan Akta  

54. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan 

55. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Status Kewarganegaraan 

56. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan  Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

57. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

58. Melakukan penyusunan Laporan Harian Hasil Pencetakan Dokumen Kependudukan 

59. Melakukan penyusunan Laporan Kepemilikan Akta Kelahiran 

60. Melakukan penyusunan  Laporan  Data Kependudukan dari Desa/Kelurahan 

61. Melakukan penyusunan Laporan Data Agregat Kependudukan Kecamatan (DAK2) 
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B. Struktur Jabatan 

Struktur organisasi jabatan Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK), sebagaimana gambar 1.1 dibawah ini :  

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 
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BAB II 

AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 

A. Perjanjian Kinerja  

Perjanjian kinerja merupakan dokumen yang berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih tinggi kepada pimpinan instansi yang lebih rendah untuk 

melaksanakan program/kegiatan yang disertai dengan indikator kinerja. Melalui 

perjanjian kinerja, terwujudlah komitmen penerima amanah dan kesepakatan antara 

penerima dan pemberi amanah atas kinerja terukur tertentu berdasarkan tugas, fungsi, 

dan wewenang serta sumber daya yang tersedia.  

Adapun perjanjian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) Tahun 2023 adalah sebagai berikut : 

Tabel 2.1 
Perjanjian Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK)  

Tahun 2023 
No. Uraian Tugas Indikator Kinerja Target Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

1 Melakukan entri data sesuai 

dengan hasil verifikasi dan 

validasi permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

7300 Data 

2 Melakukan verifikasi dan 

validasi cetakan hasil entri 

permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

7300 Dokumen 

3 Melakukan entri data sesuai 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Pencatatan 

Kematian 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Pencatatan 

Kematian 

2788 Data 

4 Melakukan verifikasi dan 

validasi cetakan hasil entri 

permohonan Pencatatan 

Kematian 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Pencatatan 

Kematian 

2788 Dokumen 

 
 

B.  

 



6 Laporan Kinerja TRIWULAN I Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 
(SIAK) | Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Pekalongan 2023 

 

B. Capaian Kinerja 

Pengukuran capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dilakukan dengan cara 

membandingkan antara target dengan realisasi indikator kinerja kegiatan. 

1. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan makin rendahnya kinerja, rumus : 

 

2. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin rendahnya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja, rumus : 

 

 

 

CAPAIAN INDIKATOR KINERJA  

Penilaian capaian kinerja untuk setiap indikator kinerja sasaran sesuai 

Permendagri No. 54 Tahun 2010, menggunakan interpretasi penilaian dengan 

pengukuran dengan skala ordinal yaitu: 

Tabel 2.2 

Pengukuran dengan Skala Ordinal 

Skala Ordinal Predikat / Kategori 
90.1 s.d. lebih Sangat Tinggi / Sangat Berhasil 

75.1 s.d. 90 Tinggi / Berhasil 
65.1 s.d.  75 Sedang / Cukup Berhasil 
50.1 s.d. 65 Rendah / Tidak Berhasil 

0 s.d.  50 Sangat Rendah / Sangat Tidak Berhasil 

Adapun capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 sebagaimana tabel 2.3 dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capaian Indikator Kinerja = 
Realisasi

Target 
    x 100% 

Capaian Indikator Kinerja = 
Target

Realisasi 
    x 100% 
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Tabel 2.3 

Pengukuran Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

TRIWULAN I  Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target TW 

I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

Jumlah data hasil 

entri permohonan 

Pencatatan 

Kelahiran 

7300 Data 1825 Data 1825 Data 100 

2 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

Jumlah dokumen 

hasil verifikasi dan 

validasi 

permohonan 

Pencatatan 

Kelahiran 

7300 

Dokumen 

1825 

Dokumen 

1825 

Dokumen 

100 

3 Melakukan entri data 

sesuai hasil verifikasi 

dan validasi 

permohonan 

Pencatatan Kematian 

Jumlah data hasil 

entri permohonan 

Pencatatan 

Kematian 

2788 Data 697 Data 697 Data 100 

4 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan 

Pencatatan Kematian 

Jumlah dokumen 

hasil verifikasi dan 

validasi 

permohonan 

Pencatatan 

Kematian 

2788 

Dokumen 

697 

Dokumen 

697 

Dokumen 

100 

 Rata-rata capaian 100 
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BAB III 
PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pengukuran kegiatan diatas dapat disimpulkan bahwa 

realisasi capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

adalah sebesar 100% dengan  kategori  “Sangat Tinggi” 

 

B. Rekomendasi 

Berdasarkan kesimpulan diatas, maka yang dapat direkomendasikan untuk 

perbaikan perencanaan kinerja dalam Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 adalah sebagai berikut :  

1. Pertahankan realisasi agar tidak menurun pada periode selanjutnya. 

 

         

 
 

Mengetahui 

 Pekalongan, 3 April 2023 
 

   
PEMBINA 

Kepala Bagian Pengelolaan Informasi 
Administrasi Kependudukan dan 

Pemanfaatan Data 

  
Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan 
(SIAK) 

 
 
 
 
 

SISWANTO, SE. M.M. 
NIP. 196808111998031003 

  
 
 
 
 

PUTRI AYU DINA IRYANTI, A.Md. 
NIP. 198804272022032004 

 





















i Laporan Kinerja TRIWULAN I Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 
(SIAK) | Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Pekalongan 2023 

 

LAPORAN KINERJA 

TRIWULAN I TAHUN 2023 

OPERATOR SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI 

KEPENDUDUKAN ( SIAK ) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL  

KOTA PEKALONGAN  

TAHUN 2023 
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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas limpahan rahmat 

dan karunia Nya maka Laporan Kinerja (LKj) Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dapat diselesaikan tepat waktu. 

Laporan Kinerja (LKj) sebagai bagian dari Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (SAKIP) merupakan salah satu cara untuk mewujudkan tata 

kepemerintahan yang baik (Good Governance), mendorong peningkatan pelayanan 

publik dan mencegah praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN). Hal ini sekaligus 

bentuk laporan akuntabilitas kepada masyarakat umumnya dan  Pegawai Negeri Sipil 

pada khususnya bahwa Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

mempunyai komitmen dan tekad yang kuat untuk melaksanakan kinerja organisasi yang 

berorientasi pada hasil yang berupa output maupun outcomes. 

Di sisi yang lain laporan ini juga disusun untuk memberikan gambaran tentang 

tingkat keberhasilan capaian kinerja secara berkala dalam pelaksanaan tugas pokok 

fungsi dan kewenangan di dalam pengelolaan manajemen kinerja sebagai  bentuk 

pertanggungjawaban kinerja. Sebagai media akuntabilitas kinerja, melalui laporan ini 

dapat diketahui tingkat efektivitas dan efesiensi kinerja Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) melalui pelaksanaan tugas dengan mendasarkan 

pada Perjanjian Kinerja Tahun 2023 yang telah ditetapkan. 

 

 

Pekalongan, 03 April 2023 

Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) 

 

TOFAN TRI ADITYA, A.Md. 
NIP. 199106242023031005 
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BAB I  
PENDAHULUAN 

A. Tugas Pokok  

Berdasarkan Peraturan Walikota Pekalongan Nomor 54 B Tahun 2020 

tentang Analis Jabatan dan Analis Beban Kerja Pegawai Negeri Sipil pada Dinas 

Daerah Di Lingkungan Pemerintah Kota Pekalongan, Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) mempunyai  uraian tugas jabatan adalah sebagai 

berikut : 

1. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Biodata Penduduk 

2. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Biodata 

Penduduk 

3. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan 

Biodata Penduduk 

4. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Keluarga 

6. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Kartu 

Keluarga 

7. Melakukan perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, dan tanda 

tangan) 

8. Melakukan verifikasi hasil perekaman biometrik KTP-el (foto, iris mata, sidik jari, 

dan tanda tangan) 

9. Melakukan kegiatan pencetakan KTP-el 

10. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Kartu 

Identitas Anak 

11. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Kartu Identitas 

Anak 

12. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

13. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

14. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

15. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

16. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 
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17. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

18. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 

19. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah ke Luar Negeri 

20. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Datang dari Luar Negeri 

21. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entry permohonan permohonan 

Surat Keterangan Datang dari Luar Negeri 

22. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

23. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Tempat Tinggal 

24. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

25. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pengganti Tanda Identitas 

26. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan Buku 

Pas Lintas Batas 

27. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Buku Pas Lintas 

Batas 

28. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Kelahiran 

29. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kelahiran 

30. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Kematian 

31. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Kematian 

32. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perkawinan 

33. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perkawinan 

34. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perceraian  

35. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perceraian 

36. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengakuan Anak 
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37. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengakuan Anak 

38. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pengesahan Anak  

39. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak  

40. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pengesahan Anak 

41. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan Lahir 

Mati 

42. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

43. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perkawinan 

44. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembatalan Perceraian 

45. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembatalan Perceraian 

46. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pembatalan Perceraian 

47. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pencatatan Pengangkatan Anak 

48. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Pengangkatan Anak 

49. Melakukan pencetakan hasil verifikasi dan validasi cetakan untuk penerbitan Surat 

Keterangan Pencatatan Pengangkatan Anak 

50. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Nama 

51. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Nama 

52. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Pembetulan dan Pembatalan Akta 

53. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pembetulan dan Pembatalan Akta  

54. Melakukan entri data sesuai dengan hasil verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan 

55. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Perubahan Status Kewarganegaraan 

56. Melakukan entri data sesuai hasil verifikasi dan validasi permohonan  Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 
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57. Melakukan verifikasi dan validasi cetakan hasil entri permohonan Pencatatan 

Pencatatan Peristiwa Penting Lainnya 

58. Melakukan penyusunan Laporan Harian Hasil Pencetakan Dokumen 

Kependudukan 

59. Melakukan penyusunan Laporan Kepemilikan Akta Kelahiran 

60. Melakukan penyusunan  Laporan  Data Kependudukan dari Desa/Kelurahan 

61. Melakukan penyusunan Laporan Data Agregat Kependudukan Kecamatan (DAK2) 

 

 

B. Struktur Jabatan 

Struktur organisasi jabatan Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK), sebagaimana gambar 1.1 dibawah ini :  

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 
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BAB II 

AKUNTABILITAS KINERJA JABATAN 

A. Perjanjian Kinerja  

Perjanjian kinerja merupakan dokumen yang berisikan penugasan dari 

pimpinan instansi yang lebih tinggi kepada pimpinan instansi yang lebih rendah 

untuk melaksanakan porgram/kegiatan yang disertai dengan indikator kinerja. 

Melalui perjanjian kinerja, terwujudlah komitmen penerima amanah dan 

kesepakatan antara penerima dan pemberi amanah atas kinerja terukur tertentu 

berdasarkan tugas, fungsi, dan wewenang serta sumber daya yang tersedia.  

Adapun perjanjian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) Tahun 2023 adalah sebagai berikut : 

Tabel 2.1 
Perjanjian Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK)  

Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

1 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu Keluarga 

5093 Data 

2 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan 

Kartu Keluarga 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Dokumen 

3 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Kartu Keluarga 

Jumlah lembar cetak Kartu 

Keluarga 

5093 

Lembar 

4 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah 

2181 Data 

5 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Dokumen 

6 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

Jumlah lembar cetak Surat 2181 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

(1) (2) (3) (4) 

penerbitan Surat Keterangan Pindah Keterangan Pindah Lembar 

7 Melakukan entri data sesuai dengan 

hasil verifikasi dan validasi 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

1548 Data 

8 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan Surat 

Keterangan Pindah Datang 

1548 

Dokumen 

9 Melakukan pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi cetakan untuk 

penerbitan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah lembar cetak Surat 

Keterangan Pindah Datang 

1548 

Lembar 

10 Melakukan entri data sesuai hasil 

verifikasi dan validasi permohonan 

Pencatatan Peristiwa Penting 

Lainnya 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Pencatatan 

Peristiwa Penting Lainnya 

2 Data 

11 Melakukan verifikasi dan validasi 

cetakan hasil entri permohonan 

Pencatatan Peristiwa Penting 

Lainnya 

Jumlah dokumen hasil verifikasi 

dan validasi permohonan 

Pencatatan Peristiwa Penting 

Lainnya 

2 

Dokumen 

 
B.  
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B. Capaian Kinerja  

Pengukuran capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 dilakukan dengan cara 

membandingkan antara target dengan realisasi indikator kinerja kegiatan. 

1. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan makin rendahnya kinerja, rumus : 

 

2. Apabila semakin tinggi realisasi menunjukkan semakin rendahnya kinerja atau 

semakin rendah realisasi menunjukkan semakin tingginya kinerja, rumus : 

 

 

 

CAPAIAN INDIKATOR KINERJA  

Penilaian capaian kinerja untuk setiap indikator kinerja sasaran sesuai 

Permendagri No. 54 Tahun 2010, menggunakan interpretasi penilaian dengan 

pengukuran dengan skala ordinal yaitu: 

Tabel 2.2 

Pengukuran dengan Skala Ordinal 

Skala Ordinal Predikat / Kategori 
90.1 s.d. lebih Sangat Tinggi / Sangat Berhasil 

75.1 s.d. 90 Tinggi / Berhasil 
65.1 s.d.  75 Sedang / Cukup Berhasil 
50.1 s.d. 65 Rendah / Tidak Berhasil 

0 s.d.  50 Sangat Rendah / Sangat Tidak Berhasil 

Adapun capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 sebagaimana tabel 2.3 dibawah ini 

: 

Tabel 2.3 

Pengukuran Kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

Sampai dengan TRIWULAN I  Tahun 2023 

No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 

Capaian Indikator Kinerja =     x 100% 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Data 

5093 5093 100 

2 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan Kartu 

Keluarga 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Kartu 

Keluarga 

5093 

Dokumen 

5093 5093 100 

3 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Kartu 

Keluarga 

Jumlah lembar cetak 

Kartu Keluarga 

5093 

Lembar 

5093 5093 100 

4 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Data 

2181  2181  100 

5 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

2181 

Dokumen 

2181  2181  100 

6 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

Jumlah lembar cetak 

Surat Keterangan 

Pindah 

2181 

Lembar 

2181  2181  100 

7 Melakukan entri data 

sesuai dengan hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah data hasil entri 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

1548 

Data 

1548  1548  100 

8 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan Surat 

1548 

Dokumen 

1548  1548  100 
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No. Uraian Tugas Indikator Kinerja 
Target 

Tahunan 

Target 

TW I 

Realisasi 

TW I 

% 

Capaian 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

permohonan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Keterangan Pindah 

Datang 

9 Melakukan 

pencetakan hasil 

verifikasi dan validasi 

cetakan untuk 

penerbitan Surat 

Keterangan Pindah 

Datang 

Jumlah lembar cetak 

Surat Keterangan 

Pindah Datang 

1548 

Lembar 

1548  1548  100 

10 Melakukan entri data 

sesuai hasil verifikasi 

dan validasi 

permohonan 

Pencatatan Peristiwa 

Penting Lainnya 

Jumlah data hasil entri 

permohonan 

Pencatatan Peristiwa 

Penting Lainnya 

2 Data 2 2 100 

11 Melakukan verifikasi 

dan validasi cetakan 

hasil entri 

permohonan 

Pencatatan Peristiwa 

Penting Lainnya 

Jumlah dokumen hasil 

verifikasi dan validasi 

permohonan 

Pencatatan Peristiwa 

Penting Lainnya 

2 

Dokumen 

2 2 100 

Rata-rata capaian 100 

 

Dari tabel di atas dapat dilihat bahwa rata-rata capaian pengukuran indikator kinerja 

Operator Sistem Administrasi Kependudukan pada Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil Kota Pekalongan adalah sebesar 100% dengan kategori Sangat 

Tinggi/Sangat Berhasil. 

Faktor Pendukung keberhasilan capaian kinerja pada Triwulan I ini adalah pelaksanaan 

kegiatan dilaksanakan sesuai dengan target dan waktu yang ditentukan. 
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BAB III 
PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil pengukuran kegiatan diatas dapat disimpulkan bahwa 

realisasi capaian kinerja Operator Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 

(SIAK) adalah sebesar 100% dengan  kategori  “Sangat Tinggi” 

 

B. Rekomendasi 

Berdasarkan kesimpulan di atas, maka yang dapat direkomendasikan 

untuk perbaikan perencanaan kinerja dalam Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) TRIWULAN I Tahun 2023 adalah sebagai 

berikut :  

1. Pertahankan realisasi agar tidak menurun pada periode selanjutnya. 

 

         

 
 

Mengetahui 

Pekalongan, 03 April 2023 
 

  
PEMBINA 

Kepala Bidang Pengelolaan Informasi 
Administrasi Kependudukan dan 

Pemanfaatan Data 

 
Operator Sistem Informasi 

Administrasi Kependudukan (SIAK) 

 
 

   SISWANTO, SE. M.M. 
    NIP. 196808111998031003 

 
 
 

TOFAN TRI ADITYA, A.Md. 
NIP. 199106242023031005 
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